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PERFIL PROFESIONAL 

ESPECIALISTA TOP – CONTROL DOCUMENTAL – GESTIÓN DE PROYECTOS 

Profesional con sólida experiencia en proyectos de ingeniería y minería, desempeñando funciones como 
Coordinador de Calidad, Especialista TOP, Control Documental y Gestión de Proyectos. Especializado en 
aseguramiento de la calidad (QA/QC), Turn Over Package (TOP) y Smart Completion, con foco en el 
cumplimiento de estándares, control y trazabilidad de la documentación técnica, y apoyo a procesos de 
comisionamiento y puesta en marcha. Cuenta con experiencia en proyectos para BHP, Codelco y minería 
privada, destacando por sus competencias técnicas y de gestión, trabajo colaborativo, orientación a 
resultados y enfoque en mejora continua. 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Especialista TOP / QA-QC 

JEJ Ingeniería S.A —Proyecto EGDEV – 
Minera Escondida (BHP) 2025 – Actualidad 

• Participación en proyecto de ingeniería y ejecución, enfocado en excelencia operacional.

• Gestión de Turn Over Package (TOP) y Smart Completion para traspaso a operaciones.

• Seguimiento y control de Punch List, Caminatas de terreno, Revisión de Protocolos, Matrices de
cumplimiento y CVC´s.

• Control y validación de documentación técnica y administrativa del proyecto.

• Coordinación con equipos de ingeniería, terreno, contratistas y cliente.

• Seguimiento de indicadores de desempeño (KPIs) asociados a calidad y cierre de desviaciones.
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Control Documental / Coordinador de Calidad 

Guiñez Ingeniería – Proyecto Full Sal 
Minera Escondida Limitada (BHP) 
2024 – 2025 

• Gestión documental en proyectos de estudios, ingeniería y ejecución. 

• Control de revisiones, versiones y distribución documental mediante SPF, SharePoint, Aconex y SPO. 

• Administración de documentación técnica y administrativa asegurando trazabilidad y cumplimiento 
de calidad. 

• Apoyo en implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de Calidad ISO 9001. 

• Elaboración de reportes, análisis de datos y manejo de indicadores de desempeño. 

• Coordinación con clientes, proveedores y equipos internos. 

 

Coordinador de Calidad 

Guiñez Ingeniería – Proyecto HOP Pampa Norte 
Minera Spence (BHP) 
2020 – 2024 

• Coordinación del sistema de calidad del proyecto. 

• Control documental mediante plataformas SharePoint, DocuWare y Smart Plan Foundation. 

• Clasificación, archivo y recuperación eficiente de documentación técnica. 

• Control de versiones, flujos de aprobación y registros históricos. 

• Capacitación a equipos en uso de sistemas documentales y control de calidad. 

 

Coordinador de Calidad / QA-QC 

Promet Montajes – Proyecto QB2 
2018 – 2019 | Iquique 

• Coordinación de calidad en gestión interna del proyecto. 

• Levantamiento de procesos y auditorías internas. 

• Control documental de procedimientos, instructivos y fichas técnicas. 

• Elaboración de planes de calidad, planes de inspección y ensayo. 

• Control de actividades de construcción, precom y comisionamiento. 

• Participación en obras civiles, piping, montaje eléctrico, subestaciones y sistemas industriales. 



 

Coordinador de Calidad 

Promet Montajes – Proyecto La Junta 
División El Teniente – Codelco Chile 
2017 — 2018  

• Aseguramiento del cumplimiento de estándares de calidad y seguridad. 

• Planificación y coordinación de actividades del proyecto. 

• Gestión de Turn Over Package (TOP) y traspaso de instalaciones. 

• Elaboración de informes QA/QC, no conformidades, análisis de costos y reportes fotográficos. 

• Generación de planos As-Built y elaboración de procedimientos. 

 

Asesor de Calidad 

Global Ingeniería Consultora Especial 
Proyecto Interconexión – Subestación Lagunas 
2015 – 2017 | Iquique 

• Asesoría en control de gestión y aseguramiento de calidad. 

• Cierre de proyectos, traspaso a infraestructura y TOP. 

• Elaboración de informes QA/QC, informes flash y análisis de desviaciones. 

• Control documental técnico, contractual y de ingeniería. 

 

Encargado de Control Documental 

SK-SI Industrias 
2015 – 2015 | Catemu 

• Implementación de procedimientos para creación y control documental. 

• Control de versiones y flujos de revisión y aprobación. 

• Centralización de documentos técnicos y administrativos. 

• Restricción de accesos y control de distribución documental. 

 

Encargado de Control Documental / QA-QC 

Salfa Montajes – Proyecto Planta de Litio 
2014 – 2015 | Antofagasta 



• Control de gestión y aseguramiento de calidad en conjunto con Oficina Técnica. 

• Elaboración de informes QA/QC, control HH y análisis de costos. 

• Gestión de planos, especificaciones técnicas y generación de As-Built. 

• Control documental y aplicación de sistema de gestión integrado. 

 

Jefe de Logística 

Central de Distribución Lagos 
2008 – 2013 | Santiago 

• Gestión de proyectos logísticos simultáneos. 

• Control y optimización de inventarios. 

• Coordinación con proveedores y clientes. 

• Análisis de datos para mejora de eficiencia operativa. 

 

FORMACIÓN Y CURSOS 

• Control de Calidad – DICTUC 

• Interpretación Normas ISO 9001:2015 / ISO 14001 / OHSAS 18001 – SGS 

• Auditor Interno Sistemas de Gestión – SGS 

• Supervisión y Liderazgo – INACAP 

 

HERRAMIENTAS Y PLATAFORMAS 

• Smart Completion | TOP | SPF | SharePoint | Aconex | Excel | Power BI 
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