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Profesional integral consciente y

comprometida con las personas y la

sociedad, integrando la ética, valores y

el desarrollo de las competencias

necesarias para el mundo.

poseo la capacidad de trabajar en equipo,

resolver problemas, así como también, la

capacidad de generar ideas, preparado

para gestionar estratégicamente

recursos y procesos administrativos de

áreas funcionales de empresas y

organizaciones.

Sobre mí

Aptitudes

Formación académica
Ingeniero en Administración de Empresa
mención Finanzas

Técnico en Administración de Empresas mención
Finanzas
INSTITUTO PROFESIONAL AIEP 2022

Técnico en Turismo 

Experiencia
Coorporación Municipal de Antofagasta / Liceo
Industrial.

Sodexo Chile S.A. Oficina Antofagasta 

coordinadora técnico profesional  |  2022- actualidad

Analista Reclutamiento y Selección |  enero 2024 - junio
2024

coordinación actividades del área de formación de los

técnico profesionales, vinculo con el medio. 

Jeimi Diaz Diaz
i n g e n i e r o  e n  a d m i n i s t r a c i ó n

D E  E M P R E S A S  m e n c i ó n
f i n a n z a s

Español - Nativo | Inglés - medio

Idiomas

Contrato Techint, gestión de Recursos Humano, gestión

de capetas personal, acreditación en plataforma Work

Mate, gestión documental..

BHP Escondida, acreditación personal contrato Villa San

Lorenzo.

Corporación Municipal de Desarrollo Social de
Antofagasta 
Encargada de autogestión y proyecto | 2017 - 2021

Gestión de los recursos financieros del establecimiento,

para facilitar el proceso y logro de proyectos que

benefician directamente a la comunidad educativa. Analizar

el control de los recursos económicos, control de

compras y gastos, Realizar rendiciones semestrales,

mensuales y anuales de los recursos entregados por el

empleador..

@diazjem

UNIVERSIDAD DE LOS LAGOS 2011

INSTITUTO PROFESIONAL AIEP 2024

ISS Chile S.A.
ADMINISTRATIVA DE RRHH | 2021

Responsable de CONTRATACIÓN, gestión de personal para

contrato codelco, acreditación de personal en

plataforma workmate, gestión de remuneraciones. 

atención del personal del contrato. . 

Coorporación Municipal de desarrollo social de
Calama 
ASISTENTE CONTABLE |  2014 -2016

Control y gestión de los recursos financieros de dos

establecimientos educativos,, cumpliendo tareas como

facturación, compra y venta de productos, rendiciones,

conciliaciones bancarias, libros contables.

Capacitaciones /Cursos
Curso monitor en seguridad Minera |

Sernageomin.


