
JENNY MELISSA MARCOLETA HIDALGO 

TÉCNICO DE NIVEL SUPERIOR EN MINERÍA 

 

 

👤 ANTECEDENTES PERSONALES 

● R.U.N.: 16.821.804-4 

● Fecha de nacimiento: 02 de agosto de 1987 

● Teléfono: +56 942306518 

● Correo: j.marcoleta@gmail.com 

● Dirección: Eduardo Pérez Vargas #851, Tierra Amarilla 

 

 

 

 

👤 FORMACIÓN ACADÉMICA 

Educación Superior 

 

● INACAP (2019-2023): Técnico de Nivel Superior en Minería. (3 años cursados de 

ingeniería en minería). 

● Universidad del Mar (2012-2014): Enfermería (3 años cursados). 

 

Educación Media 

 

● Liceo Jorge Alessandri Rodríguez C-10 (2002-2005): Técnico en Administración de 

Empresas. 

 

Educación Básica 

 

● Escuela Básica Víctor Sánchez Cabañas (1992-2001): Tierra Amarilla. 
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👤 EXPERIENCIA LABORAL 

Aramark Mantos de Oro | Agosto 2024 - Abril 2025 

 

● Auxiliar de casino en campamento a gran altura 

 

Gobierno Regional | Abril 2023 - Octubre 2023 

 

● Coordinadora de proyectos FNDR 

● Encargada de crear proyectos para las juntas de vecinos, realizando cotizaciones y 

planes de gastos para la ejecución de los mismos. 

 

CESFAM de Tierra Amarilla | Diciembre 2022 

 

● Secretaria administrativa (reemplazo) 

● Realización de actividades como: agendamiento de horas para pacientes, gestión y 

coordinación de visitas domiciliarias, atención de la línea 800 y atención de OIRS, entre 

otras. 

 

 

 

 

Extintores Stop Fire JAC. | Enero 2014 - Abril 2016 

 

● Secretaria técnica 

● Encargada de: 

Redactar, archivar y revisar documentos, recopilar información Mantener actualizados 

los procedimientos de la oficina, gestionar compras y ventas, coordinar la mensajería, 

procesar el calendario administrativo, atender a clientes tanto por llamadas como 

presencialmente, administrar datos en hojas de cálculo, mantener registros e informes 

actualizados, organizar y programar agenda de reuniones, mantención a extintores. 

 

 

📚 CURSOS Y CAPACITACIONES 

● Operación de Equipos y Maquinaria Pesada con mención en Cargador Frontal y 

Retroexcavadora (ETYCA - 300 horas, 2025). 

● Contabilidad 

● Reanimación Cardiopulmonar (RCP) - Academia Nacional de Bomberos de Chile 

(2012). 

● Fuego Básico - Academia Nacional de Bomberos de Chile (2012). 

● Entrada Forzada - Academia Nacional de Bomberos de Chile (2013). 



● Cuerdas, Nudos e Izamiento de Material - Academia Nacional de Bomberos de Chile 

(2013). 

 

 

👤 CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS 

● Microsoft Office: Nivel usuario en Word, PowerPoint y Excel. 

● Software: AutoCAD (Nivel Medio). 

 

 

⭐ PERFIL Y HABILIDADES 

Habilidades y Competencias: Buena interacción | Comunicación asertiva | Buen manejo de 

herramientas digitales | Escucha activa | Resolución de problemas | Gestión del tiempo | 

Liderazgo efectivo | Adaptabilidad 

 

Virtudes y Fortalezas: 

 

● Proactividad para visualizar y manejar tiempos de producción para un mejor desarrollo 

del trabajo. 

● Liderazgo para llevar a cabo nuevos desafíos. 

● Compromiso, Responsabilidad y Constancia. 

● Prevención de Riesgos laborales. 

● Organización, Innovación y Entusiasmo. 

 

Intereses: 

 

● Adquirir nuevos conocimientos a través de nuevos desafíos laborales. 

● Liderar procesos productivos y equipos de trabajo eficientes. 
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