
MARITZA ANDREA GALLARDO LLAUCO 

Teléfono: +569 7807 0913 

Correo: maagallardo@gmail.com 

 Licencia de Conducir: Clase B 

 

RESUMEN PROFESIONAL 

Profesional con amplia experiencia en gestión administrativa, control de calidad y recursos 

humanos. Destaca en la planificación estratégica, coordinación operativa y liderazgo en procesos 

de reclutamiento y selección. Experta en análisis de perfiles, evaluación de competencias. 

Competente en la gestión de recursos y procesos, asegurando resultados eficientes y alineados a 

los objetivos organizacionales. 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Value People  

Consultor Headhunting 

Enero 2024 – diciembre 2024 

• Liderar procesos de reclutamiento y selección, incluyendo publicaciones en portales de 

empleos, levantamiento de perfiles, entrevistas, coordinar evaluaciones de competencias 

técnicas y blandas. 

• Liderar y coordinar reuniones de avance de procesos con clientes. 

• Generar reportes y planillas de control para monitorear el estado y estadísticas de los 

procesos, brindando información precisa y oportuna a los clientes. 

• Generar redacción de perfiles de cargo, fichas confidenciales y descriptores de cargo, 

entre otras. 

• Realizar cierres de procesos, gestiona documentación administrativa y asegurar la 

facturación efectiva junto con la Directora Ejecutiva. 

• Apoyar áreas comerciales y organizacionales en propuestas, cotizaciones y seguimiento de 

proyectos clave. 

 

 
Corredora de Propiedades junio 2019 – a la fecha 

Asesor y Gestor Inmobiliario RNCP: 42828 

Actualidad 

• Especializada en asesoramiento y gestión inmobiliaria, destacando habilidades de 

negociación y construcción de lazos de confianza con los clientes. 

mailto:maagallardo@gmail.com


 
 
 
 

 
Empresa SG Drill, para CCM Candelaria mayo 2016 – noviembre 2018 

Control de Calidad 

• Liderar el control de calidad en los procesos de exploración minera, asegurando la 

correcta recepción, almacenamiento y rotulación de muestras de mineral según 

protocolos establecidos. 

• Implementar y supervisar procedimientos rigurosos para la verificación de datos y la 

documentación asociada, garantizando altos estándares en las auditorías internas. 

• Colaborar activamente con equipos multidisciplinarios en la ejecución de proyectos de 

exploración, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos organizacionales. 

• Habilidad en el uso de protocolos y procedimientos para garantizar la eficiencia y precisión 

de las tareas asignadas. 

 
Empresa Geológica, para CCM Candelaria mayo 2015 – mayo 2016 

Control de Calidad 

• Liderar el control de calidad en los procesos de exploración minera, asegurando la 

correcta recepción, almacenamiento y rotulación de muestras de mineral según 

protocolos establecidos. 

• Recepción, verificación y rotulación de muestras de mineral, asegurando la idoneidad de 

documentos y datos. 

• Experiencia en lectura de magnetita y mecánica de roca. 

• Habilidad en el uso de protocolos y procedimientos para garantizar la eficiencia y precisión 

de las tareas asignadas. 

 
Empresa EVH, para CCM Candelaria septiembre 2012 – mayo 2013 

Planificadora 

 
• Responsable de la planificación y gestión de turnos, optimizando la asignación de recursos 

humanos para garantizar la continuidad operativa. 

• Control de asistencia de trabajadores. 

• Participar diariamente en reunión de coordinación con el Planificador de la empresa 

mandante. 

• Generar presupuestos de servicios y controlar órdenes de servicio, asegurando el flujo 

operativo y cumplimiento de plazos. 



• Coordinar la gestión de cuentas por pagar y realizar el seguimiento de cobros pendientes, 

logrando mantener la estabilidad financiera de proyectos asignados. 

• Desarrollar reportes administrativos detallados, consolidando información clave para la 

toma de decisiones estratégicas. 

 
 

 
Empresa Geológica, para CCM Candelaria enero 2011- septiembre 2012 

Control de Calidad 

 

• Liderar el control de calidad en los procesos de exploración minera, asegurando la correcta 

recepción, almacenamiento y rotulación de muestras de mineral según protocolos 

establecidos. 

 

• Recepción, verificación y rotulación de muestras de mineral, asegurando la idoneidad de 

documentos y datos. 

• Experiencia en lectura de magnetita y mecánica de roca. 

• Habilidad en el uso de protocolos y procedimientos para garantizar la eficiencia y precisión 

de las tareas asignadas. 

 
 

 

EDUCACIÓN 

Universidad de Atacama 

Técnico Preparador en Geología 

2004 

Universidad Alberto Hurtado 

Diplomado en Competencias Digitales 

 

CURSOS Y TALLERES 

• Prevención de Riesgos y Seguridad: Prevención de incendios, autocuidado, higiene 

industrial y primeros auxilios (ACHS). 

• Plataforma Políglota: inglés básico, oral y escrito. 

• Microsoft Office: Nivel usuario intermedio. 

 



CONOCIMIENTOS ADICIONALES 

• Control de calidad en minería y procesos operativos. 

• Gestión estratégica de recursos humanos y administración. 

• Manejo de protocolos y sistemas internos para optimizar procesos. 
 

 
EXPERIENCIAS LABORALES MUSICALES 

ORQUESTA ISUCH, Santiago, Chile mayo 2022 – a la fecha 

Directora de Orquesta 

ORQUESTA MUJERES DE CHILE agosto 2019 – a la fecha 

Violín l 

ORQUESTA FILARMÓNICA REGIONAL DE ATACAMA marzo 2019 – diciembre 2022 

Violín l y ll 

COLEGIO RUDOLF STEINER, Peñalolén marzo 2020 - diciembre 2020 

Docente en la Enseñanza del Violín 

I. MUNICIPALIDAD DE TIERRA AMARILLA, Atacama, Chile marzo 2013 – diciembre 2018 

Docente en la Enseñanza de la Música y Violín. 

ENSAMBLE MUSICAL COPIAPOA, Atacama, Chile marzo 2013 – diciembre 2018 

Violín l y ll 

COLEGIO ARTÍSTICO MARTA COLVIN, Copiapó, Chile julio 2009 - febrero 2011 

Docente en la Enseñanza del Violín 

I MUNICIPALIDAD DE TIERRA AMARILLA, Atacama, Chile marzo 2010 - diciembre 2010 

Dirección de Orquesta y Docente en la Enseñanza del Violín 

I MUNICIPALIDAD DE CALDERA, Atacama, Chile julio 2009 - diciembre 2010 

Docente en la Enseñanza del Violín 

LICEO DE MÚSICA DE COPIAPÓ, Atacama, Chile marzo 2002 - diciembre 2002 

Docente en la Enseñanza del Violín 

I MUNICIPALIDAD DE DIEGO DE ALMAGRO, Atacama, Chile marzo 2003 - diciembre 2004 

Dirección de Orquesta y Docente en la enseñanza de instrumentos de cuerdas frotadas. 

ORQUESTA SINFONICA MUNICIPAL DE COPIAPÓ, Atacama, Chile marzo 1989 - diciembre 2018 

Violín l



 

ORQUESTA DE CÁMARA marzo 1991- diciembre 2004 

UNIVERSIDAD DE ATACAMA, Copiapó, Chile 

Violín l y ll 
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