
Ingeniera en Minas con experiencia en gestión de datos, ingreso de información a sistemas y seguimiento de KPIs. Habilidad
comprobada en el uso de software especializado (Datamine, Roescience, JKSimBlast) y herramientas de oficina (Excel avanzado).
Profesional meticulosa, organizada y con capacidad para manejar grandes volúmenes de información. Enfoque en procesos de
digitalización, control documental y generación de reportes automatizados.
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MELANIE BAZAES
Bazaesmelanie@gmail.com

(56) 975132214

Antofagasta, Chile.

Trabajé en el área de conminución de minerales, operando equipos como
chancadores, cortadores vibratorios y pulverizadores, con foco en el corte de
flotación. A su vez, desempeñé labores administrativas y técnicas, utilizando
software interno para el procesamiento y gestión de datos de muestras.

Digitalización y carga sistemática de datos operativos en plataformas
especializadas.
Monitoreo y registro de KPIs de producción en hojas de cálculo.
Generación de reportes automatizados sobre rendimiento de equipos
Validación y corrección de datos técnicos previo a su ingreso al sistema
Gestion de bases de datos de muestras mineralógicas

Digitalización masiva de documentos contables y operativos
Organización sistemática de archivos digitales mediante protocolos
establecidos
Actualización diaria de inventarios en sistema ERP corporativo
Seguimiento de correlativos documentales y control de versiones

Carga y depuración de datos de ventas en plataforma
Desarrollo de dashboards en Excel para seguimiento de métricas
comerciales
Digitalización de procesos logísticos y trazabilidad de envíos
Implementación de sistema de numeración correlativa para transacciones
Consolidación semanal de información comercial en bases de datos
centralizadas.

Operadora de procesos 
 SGS Minerals - 2025 a 2025

Trabajé en el área administrativa, siendo responsable de mantener el orden
documental de la empresa mediante la gestión de inventarios, emisión de facturas y
manejo de correos electrónicos. Aporté a la eficiencia operativa asegurando flujos
administrativos organizados

Ayudante Administrativo  
 Mectra GB- 2024 a 2025

Colaboré en el área comercial y logística, analizando datos de ventas para mejorar la
planificación de inventarios y estrategias de mercado. Participé activamente en
procesos logísticos y eventos de venta directa.

Gestión de Logística y Análisis de Ventas
 Comercio Online- 2020 a 2024

Universidad tecnológica
de Chile. INACAP
Ingeniería en Minas
2022 - 2023 

HABILIDADES

Gestión de proyectos en minería.

Análisis y solución de problemas.

Liderazgo y trabajo en equipo 

Adaptabilidad a entornos

dinámicos.

Comunicación asertiva.

IDIOMAS

REFERENCIAS

Español ( NATIVO ) 

Inglés ( INTERMEDIO )

Diego Gallardo / (56) 979554110

Adolfo Bazaes / (56) 990802711

LICENCIA 

Permiso de conducción Clase B


