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Licencia B -D

PERFIL

Técnico en Administracién de Empresas con mds de 7 anos de experiencia
en dreas administrativas, contables y operativas. Especializada en control
de documentacion, gestion de logistica y coordinacion de equipos.
Destaco por mi responsabilidad, planificacion y capacidad de aportar
soluciones eficientes en entornos dindmicos.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

2025 NEXXO, MANTO VERDE

Administrativa RRHH

o Acreditacién en plataforma workmate, creacién de pase de vista,
desvinculacién de personas.

o Coordinacion logistica para mantencion de planta

Generar contrato de trabajo

o Control asistencia diaria.
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2020 -2024 MELON HORMIGONES S.A.

Encargado de operaciones

o Coordiné la programacién de pedidos y despachos de camiones,
asegurando la continuidad operativa.

o Gestioné el control logistico de equipos y personal, optimizando
recursos.

o Administré la acreditaciéon en la plataforma Workmate y la
documentacién diaria.

2016-2019  EMPRESA CONTABLE

Asistente Administrativo
o Registroy control de libro diario.

o Emision de cheques y confeccidn de ndminas de pago.
o Ingreso de facturas y documentos en sistema contable.
o Atencidén aclientes y proveedores.

2015 OFICINA DE INFORMACION TURISTICA

Secretaria Oficina de Turismo
o Atencién de clientes presencial y teleféonicamente.
o Ordeny control de documentacion.
o Apoyo alabores jefe de Oficina de Turismo.
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